
Wohnen begeistert dich und du magst Herausforderungen?
Sie sind engagiert, motiviert und brennen für Neues?
Sie bist kommunikativ & ein Organisationstalent?
Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
Als erfahrenes Unternehmen im Bereich Miet- und Hausverwaltung verfügen wir über 
höchste Kompetenz und einen großen Kundenstamm.Die »smart home« bauconsulting 
GmbH sucht im Bereich der wohnnahen Dienstleistungen zum baldmöglichsten Zeitpunkt 
Verstärkung in der Vermietung am Standort Lauterach mit folgendem Aufgabengebiet:

Wir – ein modernes Unternehmen mit attraktiven Projekten und vielfältigen  
Entwicklungsmöglichkeiten – freuen uns auf Sie! Bitte senden Sie uns Ihre  
Bewerbung mit Lichtbildausweis an:Stefanie Müller, jobs@hefel.at

IHRE AUFGABEN
∙ 	Erstellung professioneller Exposés für Wohn- und Gewerbeimmobilien
∙ 	Ausarbeitung von Verträgen und Vereinbarungen
∙ 	Betreuung und Pflege unserer Homepage sowie Social-Media-Kanäle
∙ 	Kompetente Betreuung unserer Anleger und Mieter während sämtlicher Vermie-

tungsphasen
∙ 	Unterstützung und Beratung unserer Anleger im Rahmen unseres Maklerservices
∙ 	Schnittstelle zu Behörden, Banken und externen Partnern

WAS WIR UNS ERWARTEN
∙	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
∙	 Berufserfahrung in der Immobilienbranche von Vorteil
∙	 Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, OnOffice, Scribus, Adobe)
∙	 Professionelles Auftreten im Umgang mit Behörden, Banken und Geschäftspartnern
∙	 Strukturierte, genaue und zuverlässige Arbeitsweise
∙	 Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten
∙	 Eigeninitiative und Teamfähigkeit

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN
∙	 Ein sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Immobilienunternehmen
∙	 Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
∙	 Angenehmes, wertschätzendes Arbeitsumfeld
∙	 Kurze Entscheidungswege und eigenständiges Arbeiten
∙	 Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens
∙	 Leistungsgerechte Vergütung

HEFEL Immobiliengruppe GmbH | Wolfurterstraße 15 | 6923 Lauterach | T 05574 / 74 302
Hefel Wohnbau | GRABHER, Der Baumeister | wohnraumag | smart home

hefel.at

VERSTÄRKUNG 
IN DER VERMIETUNG

AM STANDORT LAUTERACH


